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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о режиме занятий обучающихся (далее – Положение) 

определяет режим занятий обучающихся, регламентирует сроки начала и окончания 

учебного года, продолжительность учебной недели, учебного дня, периодичность и 

продолжительность учебных занятий обучающихся «Института повышения 

квалификации руководящих работников и специалистов топливно-энергетического 

комплекса» (филиал ФГАОУ ДПО «ПЭИПК») (далее по тексту – Филиал). 

1.2. Нормативно-правовой базой разработки настоящего Положения являются 

следующие документы: 

1.2.1. Конституция РФ от 12.12.1993 г. 

1.2.2. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-Ф3. 

1.2.3. «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», утвержденный Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации № 499 от 01.07.2013. 

1.2.4. Положение о Филиале. 

1.2.5. Годовой календарный план-график обучения. 

1.2.6. Правила внутреннего распорядка обучающихся. 

1.3. Режим занятий обучающихся Филиале действует в течение учебного года 

согласно расписанию занятий. 

1.4. Расписание занятий составляется учебным отделом для создания наиболее 

благоприятного режима занятий обучающихся, установленных санитарно- 

гигиенических норм и утверждается приказом директора Филиала. 

1.5. Изменение режима занятий возможно только на основании приказа 

директора Филиала. 

1.6. Настоящее Положение упорядочивает образовательный процесс, 

обеспечивает конституционные права обучающихся на образование. 

1.7. Настоящее Положение определяет режим занятий, обучающихся Филиале и 

регламентирует сроки начала и окончания учебной недели, учебного дня, периодичность 

и продолжительность учебных занятий обучающихся. 

 

2 Требования к организации и осуществлению образовательной деятельности 

 

2.1. Дополнительная профессиональная программа, программа 

профессионального обучения (далее – Программы) – комплекс основных характеристик 

образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-

педагогических условий и форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, 

календарного учебного графика, оценочных и методических материалов, 

обеспечивающий дополнительное профессиональное образование и профессиональное 

обучение. 

2.2. В Филиале реализуются Программы профессионального обучения, 

повышения квалификации. 

2.3. Содержание и сроки обучения определяются Программой, которая 

самостоятельно разрабатывается и утверждается Филиалом, по согласованию с 

Заказчиком. 

2.4. Программы ежегодно обновляются с учетом изменения нормативно-
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правовой базы, развития науки и техники и утверждаются директором Филиала. 

2.5. Программы могут реализовываться одним преподавателем или коллективом 

преподавателей в зависимости от содержания и формы реализации. 

2.6. Для обучающихся, нуждающихся в создании особых условий для успешного 

освоения Программы составляются индивидуальные учебные планы. 

2.7. Прием на обучение по Программам осуществляется на основании заявления 

обучающегося. Зачисление обучающихся оформляется приказом директора Филиала в 

соответствии с Правилами приема слушателей на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования и профессионального обучения. 

 

3. Режим занятий 

 

3.1. Количество занятий в неделю определяется Годовым календарным план-

графиком обучения, календарным планом Программы, санитарно-эпидемиологическими 

правилами и нормативами к учреждениям дополнительного образования. 

3.2. Режим занятий, обучающихся регламентируется годовым календарным 

план-графиком обучения, расписанием занятий. 

3.3. Единицей измерения учебного времени и основной формой организации 

учебной деятельности в Филиале является учебное занятие. 

3.4. Учебные занятия ведутся как на базе Филиала, так и на базе организаций, 

заказавших обучение. 

3.5. Занятия начинаются и заканчиваются по расписанию. Продолжительность 

учебного занятия соответствует 45 минутам астрономического часа и устанавливается в 

зависимости с допустимой нагрузкой обучающихся с учетом санитарных норм и правил. 

3.6. Расписание занятий составляется преподавателями для создания наиболее 

благоприятного режима с учетом пожелания слушателей и установленных санитарно-

гигиенических норм. 

3.7. Изменение режима работы Филиала, изменение расписания занятий 

допускается из-за отсутствия преподавателей по следующим причинам: болезнь, 

командировка, повышение квалификации, а также в случаях изменения 

эпидемиологической ситуации (пандемия) на основании приказа директора Филиала. 

3.8. Занятия проводятся ежедневно с 9.00 часов до 16.20 часов. 

3.9. Численный состав группы зависит от имеющихся условий, 

соответствующих требованиям к помещениям для организации основных видов 

деятельности. Оптимальная наполняемость групп 15 – 20 человек, допустимая 20 – 25 

человек. 

3.10. Нерабочие и праздничные дни устанавливаются в соответствии 

Постановлениями Правительства РФ. 

3.11. Посещение обучающимися учебных занятий фиксируется преподавателями 

в Журнале учета занятий группы. 

4. Документация 

 

4.1. Расписание занятий хранится в течение учебного года на кафедре, 

проводившей обучение. 

4.2. Все изменения в расписании работы каждой учебной группы фиксируются 

преподавателем. 
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5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение является обязательным для всех участников 

образовательного процесса Филиала. 

5.2. Положение утверждается директором Филиала. 

5.3. В Положение могут быть внесены изменения и дополнения, которые 

утверждаются приказом директора Филиала. 
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